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EXNIA 1 & LM T A
BOYARAAMENT A

Proposta de Precos

Prefeitura Municipal de Cascavel/Estado do Ceara

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA A EXECUGAQ DE SERVIGOS PROFISSIONAIS DE CONTABILIDADE
DE NATUREZA TECNICA E SINGULAR, COM COMPROVADA NOTORIA ESPECIALIZAGAQ, DE INTERESSE DO

MUNICIPIO DE CASCAVELICE.
ITEM | SECRETARIA ESPECIFICAGAO DOS SERVIGOS UND | QTDE | VALOR UNITARIO | VALORTOTAL
Prestagdo de  servigos  técnicos
. | Secretarada |especaizados e assessoia el ..o | ., |RS1200000(doze (ce:fot‘ﬁaoggloa .
Fazenda Consultoria na area de Contabilidade mil reais) t?o ¥
B Pablica Municipal quatro mil)
Prestagdo de  servigos  técnicos
2 Secretarade | especializados de  assessoria e Més 12 R?n?ltsi(i)ﬁohgr(:t):sze (m’:xfo1e3?ﬁ?1?39£giw
Educagado Consultoria na éarea de Contabilidade geais) mil resis)
Publica Municipal
Prestagdo de  servigos  lécnicos
3 Secretariade | especializados de  assessoria e Més 12 Rr:ilgésogi'r?r?e(nntg:e (czﬁé‘:'mﬁe
Assisténcia Social | Consultoria na area de Contabilidade | ?eais) mil r:ais)
Publica Municipal ‘
Prestagio  de  servicos  técnicos | R$ 123.600,00
4 Secretariade | especializados de  assessoria e Més 12 R$ 10.300,00 (dez | (cento e vinte e trés
Salde Consultoria na area de Contabilidade mil e trezentos reais) | mil e seiscentos
Publica Municipal reais)
Prestagdo de  servigos  técnicos RS 81.600,00
| 5 Secretariade | especializados de  assessoria e | . 4o | RS6.800,00 (seis mil ( allevita o.um ol 8
1 Infraestrutura  Consultoria na area de Contabilidade e oitocentos reais) seiscentos reais)
Publica Municipal
Prestagdo de  servigos  técnicos RS 76.800,00
6 Gabinetedo | especializados de  assessoria e | .. 12 R$ 6.400,00 (seis mil (setenta ek il
Prefeito Consultoria na éarea de Contabilidade e quafrocentos reais) oitocentos reais)
Publica Municipal
Elaborag@o, formatagdo e transmissdo de
B Secretariada |PRESTAGAO DE CONTAS DE Senvi 01 R$ 40.000,00 R$ 40.000,00
Fazenda GOVERNO a ser apresentada ao tribunal o | (quarenta mil reais) | (quarenta mil reais)
de contas do estado do Ceara (TCE-CE).
Secretaria dé Elaboragdo, formatagdo e transmissédo de . o
8 Planejamento e PRESTAGAO DE CONTAS DE GESTAO Servico | 01 RS 8.000,00 (cito mil | R$ 8.900.09 (oito
Administragao a ser apresentada ao tribunal de contas reais) mil reais)
¢o estado do Ceara (TCE-CE).
Elaboragac, formatagéo e transmisséo de
g Secretariade | PRESTAGAO DE CONTAS DE GESTAO Servico | 01 RS 8.000,00 (ocito mil | RS 8.000,00 (oito
Obras a ser apresentada ao tribunal de contas | ¢ reais) mil reais)
do estado do Ceara (TCE-CE).
1o | _Secretaria de Elaboragdo, formatac®o e transmissdo de | . o1 | RS8.000,00 (oitomil | RS 8.000,00 (oito
Desenvolvimento | PRESTAGAO DE CONTAS DE GESTAO | Servieo reais) mireas) |
ANTONIO Assinadode
EVERARDQ | dighal por
LOPES o010
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MERITHUS
Econémicoe | a ser apresentada ao tribunal de contas
Turismo do estado do Ceara (TCE-CE),
Socretaria do Elaboragao, formatagao e transmisséo de
11 | Aar PRESTAGAO DE CONTAS DE GESTAO . R$ 8.000,00 (cito mil | R$ 8.000,00 (oito
gricultura, pesca : Servio | 01 . Sxbigsh
o defesacivil |3 5 apresentada ao tribunal de contas reais) mil reais)
S do estado do Ceara (TCE-CE).
Elaboragéo, formatagao e transmissdo de
12 Secretariade | PRESTAGCAO DE CONTAS DE GESTAO Servico | 01 R$ 8.000,00 (cito mil | R$ 8.000,00 (oito
Seguranga Publica | a ser apresentada ao tribunal de contas ¢ reais) mil reais)
do estado do Ceara (TCE-CE).
Elaboracao, formatagéo e transmissao de
13 Secretariade | PRESTAGAOQ DE CONTAS DE GESTAQ Senvi 01 RS 8.000,00 (cito mil | R$ 8.000,00 (oite
Cultura a ser apresentada ao tribunal de contas s reais) mil reais)
do estado do Ceara (TCE-CE).
Sicralidie dé Elaboragéo, formatagéo e transmisséo de ‘
14 Desporko & da PRESTAGAO DE CONTAS DE GESTAO Servico | 01 R$ 8.000,00 (cito mil | R$ 8.000,00 (oite
Sivarhide a ser apresentada ao lribunal de contas reais) mil reais)
do estado do Ceara (TCE-CE).
Elaboragdo, formatagdo e transmissdo de
5 Secretaria de Meio | PRESTAGAO DE CONTAS DE GESTAO Servico | 01 R$ 8.000,00 (cito mil | R$ 8.000,00 (oito
Ambiente a ser apresentada ao tribunal de contas ol reais) mil reais)
do estado do Ceara (TCE-CE).

Valor mensal da proposta - R$ 56.500,00 (sessenta e cinco mil reais) total anual R$ 678.000,00 (seiscentos e setenta e

oito mil reais), Valor Unico anual - R$ 104.000,00 (cento e vinte e oito mil reais) e

Valor global da proposta - RS 806.000,00 (oitocentos e seis mil reais).

VALIDADE DESTA PROPOSTA - 90 (Noventa) dias

Declaro que nos pregos propostos encontram-se incluidos todos os tributos, encargos sociais, taxas e quaisquer dnus que

por venturam possam recair sobre o servigo objeto da presente contratagao.

Declaramos ainda que ndo possuimos nenhum fato que nos impega de participar de contratagao com administragdo
publica. Assumimos o compromisso de bem e fielmente executar o objeto da presente proposta
Através da presente proposta declaramos inteira submissao aos ditames da Lei n® 14.133/2021.

Proponente: Meritus Consultoria e Controladoria Governamental Ltda.
Enderego: Leonardo Mota, 2632, Dionisio Torres, 60.170-041.
Cidade: Fortaleza/CE
CNPJ: 05.282.559/0001-75

E-mail: meritusconsultoria@gmail.com
Telefone: (85) 3246-4566

Fortaleza/Ce, 10 de janeiro de 2025.

ANTONIO Assinado de forma
EVERARDO LOPES digital por ANTONIO

MATIAS:84369035 EVERARDO LOPES
368 MATIAS:B4369035368

Antdnio Everardo Lopes Matias
CRC 016546/0-2 | OAB N° 39630
CPF:843.690.353-68
Sécio - Administrador
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SECRETARIA DE FAZENDA:

Abertura da escrituracao contabil — orgamentania financeira e patrimonial;

Orientagdo e acompanhamento as exigéncias legais para divulgagdo e publicagdo da execugéo orgamentaria e
financeira exigidos pela Lei Complementar n® 131/2009 Lei da Transparéncia;

Conferéncia dos saldos bancarios, conciliagdo bancarias e controle de contas contabeis;

Orientagdo para classificago orgamentaria da receita e da despesa, em conformidade com a Lei Orgamentéria e
com as normas vigentes;

Supervisao da escrituragac de todos os atos e fatos contabeis relativos ao Orgamento e as variagdes patrimoniais,
pelo mélodo das partidas dobradas e em meio eletrdnico;

Impressao de fichas de controle bancario, conciliagdes bancarias e de receita e despesa;

Elaboragao dos balancetes da Secretaria de Fazenda, de forma analitica e sintética;

Geragac das informacdes relativas & contabilidade (Orgamentaria, Financeira e Patrimonial) e consolidagao das
informagdes de licitago, folna de pagamento e patrimdnio para geragao do SIM — SISTEMA DE INFORMAGOES
MUNICIPAIS, regulamentado pelo Tribunal de Contas do Estado — TCE; os aspectos atinentes a informagao de
Recursos Humanos, Licitagdes e Contratos, Patrimdnio e Aspectos Juridicos ndo sdo de responsabilidade dos
servigos contabeis elencados neste Termo de Referéncia;

Orientagdo para organizagao de documentos mensais de receita e despesa para remessa a Camara Municipal;
Elaboracao dos Balangos anuais e Relatdrios de Prestacdo de Contas de Gestao desta Secretaria;

Regularizagdo junto a Secretaria da Receita Federal do responsavel por esta Unidade Gestora a cada mudanga
de responsavel,

Consolidagéo de dados de todos os balancetes das Unidades Gestoras, diretas e indiretas e da Camara, para
emissao de relatorios;

Orientagdo no tocante ao fluxo do processo de despesas publica em obediéncia ao que rege a Lei Federal n°
4,320/64: Lei Complementar 101/2009 e as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico;
Orientagao e Acompanhamento junto a Unidade Gestora na utilizagéc de fontes de recursos para o pagamento de
despesas;

Orientagdes e Acompanhamento junto ao Setor de Tesouraria no tocante a retengdes de impostos, tributos e
contribuigdes previdenciarias;

Elaboragdo de Mensagens e Projetos de Lei relativos a créditos adicionais;

Pesquisa da legislagdo federal e estadual, de normas emanadas da Secretaria do Tesouro Nacional e orientagao
para sua aplicagao pelo Municipio;

Elaboragao de relatorios gerenciais para a tomada de decisdes conforme solicitado;

Elaboragao de pareceres e demais atos em matéria orgamentaria e financeira;

Elaboragdo de memorial exclusivamente sobre aspectos contéabeis para subsidiar justificativas dos Gestores
junto ao Tribunal de Contas do Estado — TCE, no que se refere aos servigos técnico-contabels,
relacionados &s Prestagdes de Contas Gestdo, Governo ou a eventuais provocagbes realizadas por esta
Corte de Contas ou quaisquer drgdos de Controle Externo, por um periodo de até 5 (anos) anos apés 0
encerramento da gestdo, os aspectos atinentes a informagdo de Recursos Humanos, Licitagdes e
Contratos, Patrimonio, Convénios e Aspectos Juridicos ndo sdo de responsabilidade dos servigos
contabeis elencados neste Termo de Referéncia;

Elaboragdo e Encaminhamento ao Setor responsével pelas Publicagdes do Municipio do Relatério Resumido da
Execugdo Orgamentaria — RREO,;

Leonardo Mota, 2632, Dionisio Torres, 60.170-041. Fortaleza/CE. = Fone/Fax (85) 3246-4566
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» Elaboragdo e Encaminhamento ao Setor responsavel pelas Publicagdes do Municipio do Relatério de Gestdo
Fiscal — RGF;

» Elaboragao e apresentacdo técnica em Audiéncias publicas sobre o Relatorio de Gestao Fiscal - RGF;

¢ Acompanhamento dos Limites Legais dos Gastos com Pessoal,

* Acompanhamento de adimpléncia do Municipio junto ao CAUC — Sistema de Informagdes sobre Requisitos
Fiscais;

» Estudo e andlise da arrecadagao do Municipio e projegdo da arrecadag@o para o exercicio corrente para fins de
limitagdo da fixacdo das despesas;

o Assessoria e Consultoria diaria - in loco - com profissionais qualificados para acompanhamento dos procedimentos
contabess;

SECRETARIA DE FAZENDA: Elaboragdo, formatagdo e transmissdo de Prestagdo de Contas de Governo a ser
apresentada ao tribunal de contas do estado do Ceara (TCE-CE) conforme documentos solicitados pelo Art. 5° da
Instrugao Normativa n® 02/2013,;

As contas de governo serdo constituidas dos seguintes documentos:

| - Oficio de encaminhamento da prestacéo de contas alusiva ao exercicio em analise a camara municipal;

Il - Balango geral, compreendendo o balango patrimonial, o balango orgamentario, o balango financeiro, a demonstragéo
das variagdes patrimoniais, a demonstragao dos fluxos de caixa e a demonstragao das mutagdes do patrimdnio liquido,
todos com suas respectivas notas explicativas, de forma que as demonstragdes contabeis devem conter a identificagdo da
entidade do setor publico, da autoridade responsavel e do contabilista;

IV - Anexos auxiliares da Lei n°® 4.320/84 (1, II, VI, VI, VIIL, IX, X, XI, XVl e XVII);

V - Copias de leis e decretos de abertura de créditos adicionais, assim come do calculo do provavel excesso de
arrecadagao, caso utilizado;

VI - Cdpias de contratos de operagdes de crédito e respectivas leis autorizativas, alusivas as cifras registradas no balango
geral, nas leis e nos decretos de abertura de créditos adicionais que utilizaram esta fonte;

VII - Norma que instituiu o 6rgao central do sistema de controle interno do poder executivo e que regulamentou o seu
funcionamento;

VIIl - Relatério do 6rgado central do sistema de controle interno do Poder Executivo sobre a execugao dos orgamentos e
controle patrimonial (NBCASP);

IX - Cadastro do contador responsavel pela elaboragao do balango geral do municipio, de acordo com o Anexo n® 01 desta
Instrucao;

X - Quadro demenstrative da aplicagdo em manutengao e

desenvolvimento do ensino, conforme o Anexo n® 02 desta Instrugao;

XI - Quadro demonstrativo da aplicagao nas agdes e servigos publicos de salde, consoante Anexo n® 03 desta Instrugao;
XIl - relago dos restos a pagar inscritos e reinscritos discriminando 0s processados e nao processados, 0s pagos e 0s
cancelados no exercicio, bem como os inscritos em exercicios anteriores e processados no exercicio, aplicando-se em
todos os casos a identificagdo da classificagéo funcional-programatica;

Xl - relagdo dos bens de natureza permanente, identificando os méveis, iméveis, industriais e semoventes, incorporados
e baixados do patrimdnio no exercicio, observando-se que, quando a baixa decorrer de alienagao, deve ser identificado o
nimero do processo licitatério e, em se tratando de bens iméveis, a respectiva lei autorizativa, indicando-se, ainda, em
notas explicativas, o critério de mensuragdo, avaliagdo ou reavaliagao dos elementos patrimoniais permanentes,

XIV - declaracao da divida ativa inscrita, cobrada e prescrita no exercicio, especificando os valores alusivos aos creditos
de natureza tributéria e néo tributaria;

XV - Comprovagao de inscrigao dos valores de divida ativa nao tributaria, decorrentes de acérdaos exarados pelo TCE no
respectivo exercicio;

XVI - comprovagao das medidas adotadas objetivando a cobranga da divida ativa ndo tributaria, com relagéo aos valores
decorrentes de acorddos do TCE exarados no exercicio;
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XVII - comprovantes da conta "valores” em 31 de dezembro, emitidos pelas respectivas empresas das quais 0 municipio
detenha agoes;

XVIIl - balancete consolidado do més de dezembro;

XIX - terme de conferéncia de caixa, conciliagdes e extratos bancarios do Ultimo dia da gestdo, referentes a todas as
contas correntes e de aplicagdes financeiras;

XX - Relagdo dos pagamentos a titulo de obrigagdes patronais, identificando os relativos ao regime proprio e ao regime
geral de previdéncia;

XXI - Informagdes cadastrais do prefeite e vice-prefeito, com os respectivos periodos de gestao, inclusive em casos de
afastamentos, de acordo com 0 Anexo n° 04 desta Instrugdo Normativa;

Elaboragdo de memorial exclusivamente sobre aspectos contabeis para subsidiar justificativas do Gestor
junto ao Tribunal de Contas do Estado — TCE, no que se refere aos servigos técnico-contabeis,
relacionados as Prestagdes de Contas de Governo ou a eventuais provecagdes realizadas por esta
Corte de Contas ou quaisquer 6rgdos de Controle Externo, por um periodo de até 5 (anos) anos apds o
encerramento do mandato/gestdo, os aspectos atinentes a informagéo de Recursos Humanos, Licitagdes
e Contratos, Patrimdnio, Convénios e Aspectos Juridicos ndo sdo de responsabilidade dos servigos
contabeis elencados neste Termo de Referéncia;

SECRETARIA DE EDUCAGAO:

Abertura da escrituragdo contabil — orgamentaria financeira e patrimonial;

Orientagdo e acompanhamento as exigéncias legais para divulgagdo e publicagdo da execugdo orgamentaria e
financeira exigidos pela Lei Complementar n® 131/2009 Lei da Transparéncia;

Conferéncia dos saldos bancarios, conciliagdo bancarias e controle de contas contabeis;

Orientacao para classificagdo orgamentéria da receita e da despesa, em conformidade com a Lei Orgamentana e
com as nermas vigentes,

Supervisdo da escrituragdo de todos os atos e fatos contabeis relativos ao Orgamento e as variagdes patrimoniais
da Secretaria de Educagao, pelo método das partidas dobradas e em meio eletrdnico;

Impressao de fichas de controle bancario, conciliagdes bancarias e de receita e despesa;

Elaboragao dos balancetes da Secretaria de Educagao, de forma analitica e sintética;

Geragéo das informagdes relativas & contabilidade (Orgamentaria, Financeira e Patrimonial) e consolidagao das
informacdes de licitagae, folha de pagamento e patrimdnio para geragdo do SIM — SISTEMA DE INFORMAGOES
MUNICIPAIS, regulamentado pelo Tribunal de Contas do Estado — TCE; os aspectos atinentes 4 informagao de
Recursos Humanos, Licitagdes e Contratos, Patriménio e Aspectos Juridicos ndo sdo de responsabilidade dos
servigos contabeis elencados neste Termo de Referéncia;

Orientagao para organizagao de documentos mensais de receita e despesa para remessa a Camara Municipal;
Elaboragao, impresséo e encadernagao do Livro Diario e Livro Razéo;

Elaboragao dos Balangos anuais e Relatorios de Prestagdo de Contas de Gestéo da Secretaria de Educagéo e
Unidades Gestoras vinculadas;

Acompanhamento do percentual de gastos minimos com Educagao conforme artigo 212 da Constituicéo Federal e
FUNDEB,;

Acompanhamento do percentual de gastos com os recursos do FUNDEB;

Regularizagdo junto a Secretaria da Receita Federal do responsavel pela Secretaria de Educagdo a cada
mudanga de responsavel;

Orientag&o no tocante ao fluxo do processo de despesas plblica em obediéncia ao que rege a Lei Federal n®
4.320/64; Lei Complementar 101/2009 e as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico;
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Orientagao e Acompanhamento junto a Unidade Gestora na utilizagéo de fontes de recursos para o pagamento de
despesas;

Elaboragdo de Mensagens e Projetos de Lei relativos a créditos adicionais;

Pesquisa da legislagao federal e estadual, de normas emanadas da Secretaria do Tesouro Nacional e orientacdo
para sua aplicagao pelo Municipio;

Elaboragdo de demonstrativos e prestacdes de contas da execugac orgamentéria e financeira, para atender acs
Conselhos Municipais de acordo com o solicitado;

Elaboragao de relatérios gerenciais para a tomada de decisdes conforme solicitado;

Elaborago de pareceres e demais atos em matéria orgamentaria e financeira;

Elaboragao de memorial exclusivamente sobre aspectos contabeis para subsidiar justificativas dos Gestores
junto ao Tribunal de Contas do Estado — TCE, no que se refere aos servigos técnico-contabeis,
relacionados as Prestagdes de Contas Gestdo ou a eventuais provocagbes realizadas por esta Corte de
Contas ou quaisquer o6rgios de Controle Externo, por um periodo de até 5 (anos) anos apds o
encerramento da gestdo, os aspectos atinentes a informagdo de Recursos Humanos, Licitagbes e
Contrates, Patrimdnio, Convénios e Aspectos Juridicos ndo sdc de responsabilidade dos servigos
contabeis elencados neste Termo de Referéncia;

Acompanhamento e gerago de planilhas para apuragéo e recolhimento mensal do PASEP;

Assessoria e Consultoria diaria - in loco - com profissionais qualificados para acompanhamento dos procedimentos
contabeis;

SECRETARIA DE SAUDE:

Abertura da escrituragdo contéabil — orgamentéria financeira e patrimonial;

Orientagdo e acompanhamento as exigéncias legais para divulgacao e publicagdo da execugao orgamentaria e
financeira exigidos pela Lei Complementar n® 131/2009 Lei da Transparéncia;

Conferéncia dos saldos bancéarios, conciliagdo bancdrias e controle de contas contabeis;

Orientagdo para classificagdo orgamentaria da receita e da despesa, em conformidade com a Lei Orgamentaria e
com as normas vigentes;

Supervisao da escrituragdo de todos os atos e fatos contabeis relativos ao Orgamento e as variagdes patrimoniais
da Secretaria de Satde, pelo método das partidas dobradas e em meio eletrdnico;

Impressao de fichas de controle bancario, conciliagdes bancérias e de receita e despesa;

Elaboragéo dos balancetes da Secretaria de Satde, de forma analitica e sintética;

Geragdo das informagdes relativas & contabilidade (Orgamentaria, Financeira e Patrimonial) e consolidagdo das
informagdes de licitago, folna de pagamento e patriménio para geragdo do SIM — SISTEMA DE INFORMAGOES
MUNICIPAIS, regulamentado pelo Tribunal de Contas do Estado — TCE; os aspectos atinentes a informagao de
Recursos Humanos, Licitagdes e Contratos, Patrimdnio e Aspectos Juridicos ndo sdo de responsabilidade dos
servigos contabeis elencados neste Termo de Referéncia;

Orientagdo para organizagdo de documentos mensais de receita e despesa para remessa a Camara Municipal;
Elaboragdo dos Balangos anuais e Relatorios de Prestagdo de Contas de Gestdo da Secretaria de Salde e
Unidades Gestoras vinculadas;

Acompanhamento do percentual de gastos minimos com Salde conforme Emenda Constituigao n°® 029/2000;
Regularizagao junto a Secretaria da Receita Federal do responsavel pela Secretaria de Salde a cada mudanga de
responsavel;
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Orientagdo no tocante ao fluxo do processo de despesas publica em obediéncia ao que rege a Lei Federal n®
4.320/64; Lei Complementar 101/2009 e as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Pablico;
Orientagio e Acompanhamento junto a Unidade Gestora na utilizag&o de fontes de recursos para 0 pagamento de
despesas,

Orientagdes e Acompanhamento junto ao Setor de Tesouraria no tocante a retengdes de impostos, tributos e
contribuicdes previdenciarias;

Elaboragao de Mensagens e Projetos de Lei relativos a créditos adicionais;

Pesquisa da legislagdo federal e estadual, de normas emanadas da Secretaria do Tesouro Nacional, Fundo
Nacional de Satde - FNS e orientago para sua aplicag@o pelo Municipio;

Elaboragao de demonstrativos e prestagdes de contas da execugdo orgamentaria e financeira, para atender aos
Conselhos Municipais de acordo com o solicitado;

Elaboragao de relatorios gerenciais para a tomada de decisdes conforme solicitado;

Elaboracao de pareceres e demais atos em matéria orgamentaria e financeira;

Elaboragdo de memorial exclusivamente sobre aspectos contabeis para subsidiar justificativas dos Gestores
junto ao Tribunal de Contas do Estado — TCE, no que se refere aos servigos técnico-contabeis,
relacionados as Prestagdes de Contas Gestdo ou a eventuais provocagdes realizadas por esta Corte de
Contas ou quaisquer orgdos de Controle Externo, por um periodo de até 5 (anos) anos apos o
encerramento da gestdo, os aspectos atinentes a informagédo de Recursos Humanos, Licitagdes e
Contratos, Patrimdnio, Convénios e Aspectos Juridicos ndo sac de responsabilidade dos servigos
contabeis elencados neste Termo de Referéncia;

Acompanhamento e geragao de planilhas para apuragéo e recolhimento mensal do PASEP;

Assesscria e Consultoria diaria - in loco - com profissionais qualificados para acompanhamento dos procedimentos
contabeis;

SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL:

Abertura da escrituragdo contabil — orgamentaria financeira e patrimonial;

Orientacdo e acompanhamento as exigéncias legais para divulgagdo e publicagdo da execugao orgamentaria e
financeira exigidos pela Lei Complementar n® 131/2009 Lei da Transparéncia;

Conferéncia dos saldos bancérios, conciliagdo bancarias e controle de contas contabeis;

Orientagdo para classificagio orgamentaria da receita e da despesa, em conformidade com a Lei Orgamentaria e
com as normas vigentes;

Supervisdo da escrituragdo de todos os atos e fatos contabeis relativos ao Orgamento e as variagdes patrimoniais
da Secretaria de Assisténcia Social, pelo método das partidas dobradas e em meio eletrdnico;

Impresséo de fichas de controle bancario, conciliagdes bancarias e de receita e despesa;

Elaboragdo dos balancetes desta Unidade Gestoras e demais Unidades vinculadas, de forma analtica e sintética;
Geragdo das informagdes relativas & contabilidade (Orgamentaria, Financeira e Patrimonial) e consolidagao das
informacbes de licitago, folna de pagamento e patriménio para geragédo do SIM — SISTEMA DE INFORMAGOES
MUNICIPAIS, regulamentado pelo Tribunal de Contas do Estado — TCE; os aspectos atinentes a informagao de
Recursos Humanos, Licitagdes e Contratos, Patriménio e Aspectos Juridicos ndo sdo de responsabilidade dos
servigos contabeis elencados neste Termo de Referéncia;

Orientagdo para organizagio de documentos mensais de receita e despesa para remessa a Camara Municipal;
Elaboragao, impressdo e encadernagéo do Livro Diario e Livro Razao;
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 Elaboragdo dos Balangos anuais e Relatérios de Prestacdo de Contas de Gestdo da Secretaria de Assisténcia
Social e Unidades Gestoras vinculadas;

¢ Regularizagdo junto a Secretaria da Receita Federal do responsavel pela Secretaria de Assisténcia Social a cada
mudanga de responsavel,

« Orientagdo no tocante ao fluxe do processo de despesas publica em obediéncia ao que rege a Lei Federal n°
4.320/64; Lei Complementar 101/2009 e as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Pablico;

« Orientagdo e Acompanhamento junto a Unidade Gestora na utilizagéo de fontes de recursos para o pagamento de
despesas;

» Elaboragao de Mensagens e Projetos de Lei relativos a créditos adicionais;

o Pesquisa da legislagdo federal e estadual, de normas emanadas da Secretaria do Tesouro Nacional e orientagao
para sua aplicagao pelo Municipio;

o Elaboracio de demonstrativos e prestagdes de contas da execugdo orgamentéria e financeira, para atender acs
Conselhos Municipais de acordo com o solicitado;

 FElaboragao de relatdrios gerenciais para a fomada de decisdes conforme solicitado;

o Elaborago de pareceres e demais atos em matéria orgamentaria e financeira;

« FElaboragdo de memorial exclusivamente sobre aspectos contabeis para subsidiar justificativas dos Gestores
junto ao Tribunal de Contas do Estado — TCE, no que se refere aos servigos técnico-contabeis,
relacionados as Prestagdes de Contas Gestdo ou a eventuais provocagdes realizadas por esta Corte de
Contas ou quaisquer 6rgdos de Controle Externc, por um periodo de até 5 (anos) anos apés ©
encerramento da gestdo, os aspectos atinentes a informagdo de Recursos Humanos, Licitagbes e
Contratos, Patrimdnio, Convénios e Aspectos Juridicos ndo sdo de responsabilidade dos servigos
contabeis elencados neste Termo de Referéncia;

e Acompanhamento e gerago de planilhas para apuragdo e recolhimento mensal do PASEP,

« Assessoria e Consultoria didria - in loco - com profissionais qualificados para acompanhamento dos procedimentos
contabe's;

SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA:

e Abertura da escrituragdo contabil — orgamentaria financeira e patrimonial,

« Orientacdo e acompanhamento as exigéncias legais para divuigagdo e publicagdo da execugdo orgamentaria e
financeira exigidos pela Lei Complementar n® 131/2009 Lei da Transparéncia;

e Conferéncia dos saldos bancarios, conciliagdo bancarias e controle de contas contabeis;

o Orientacdo para classificagio orgamentaria da receita e da despesa, em conformidade com a Lei Orgamentaria e
com as normas vigentes,

« Supervisdo da escrituragéo de todos os atos e fatos contabeis relativos ao Orgamento e as variagdes patrimoniais
da Secretaria de Infraestrutura, pelo método das partidas dobradas e em meio eletrénico;

« Impress&o de fichas de controle bancério, conciliagdes bancarias e de receita e despesa;

« Elaboragao dos balancetes desta Unidade Gestoras e demais Unidades vinculadas, de forma analitica e sintética;

e Geragdo das informagdes relativas & contabilidade (Orgamentaria, Financeira e Patrimonial) e consolidagao das
informagbes de licitagao, folha de pagamento e patriménio para geragao do SIM — SISTEMA DE INFORMAGCOES
MUNICIPAIS, regulamentado pelo Tribunal de Contas do Estado — TCE; os aspectos atinentes a informagéo de
Recursos Humanos, Licitagdes e Contratos, Patrimdnio e Aspectos Juridicos ndo sdo de responsabilidade dos
servigos contabeis elencados neste Termo de Referéncia;

« Orientacdo para organizagao de documentos mensais de receita e despesa para remessa & Camara Municipal;
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Elaboragdo, impressac e encadernagao do Livro Diario e Livro Razéo;
Elaboragéo dos Balangos anuais e Relatorios de Prestagao de Contas de Gestdo da Secretaria de Infraestrutura e
Unidades Gestoras vinculadas;

Regularizagao junto a Secretaria da Receita Federal do responsavel pela Secretaria de Infraestrutura a cada
mudanga de responsavel,

Orientagdo no tocante ao fluxo do processo de despesas plblica em obediéncia ao que rege a Lei Federal n°
4.320/64; Lei Complementar 101/2009 e as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Pablico;
Orientagac e Acompanhamento junto a Unidade Gestora na utilizagao de fontes de recursos para o pagamento de
despesas;

Elaboragac de Mensagens e Projetos de Lei relativos a créditos adicionais,

Pesquisa da legislagdo federal e estadual, de normas emanadas da Secretaria do Tesouro Nacional e orientagao
para sua aplicagao pelo Municipio;

Elaboracao de relatorios gerenciais para a tomada de decisdes conforme solicitado;

Elaboragac de pareceres e demais atos em matéria orgamentaria e financeira;

Elaboragdo de memerial exclusivamente sobre aspectos contabeis para subsidiar justificativas dos Gestores
junto ao Tribunal de Contas do Estado — TCE, no que se refere aos servigos técnico-contabeis,
relacionados as Prestacdes de Contas Gestdo ou a eventuais provocagdes realizadas por esta Corte de
Contas ou quaisquer orgdos de Controle Externo, por um periodo de até 5 (anos) anos apés o
encerramento da gestdo, os aspectos atinentes a informagdo de Recursos Humanos, Licitagbes e
Contratos, Patrimonio, Convénios e Aspectos Juridicos ndo sdo de responsabilidade dos servigos
contabeis elencados neste Termo de Referéncia;

Assessoria e Consultoria diaria - in loco - com profissionais qualificados para acompanhamento dos procedimentos
contabe's;

GABINETE DO PREFEITO:

Abertura da escrituragdo contabil — orgamentaria financeira e patrimonial;

Orientacao e acompanhamento as exigéncias legais para divulgacao e publicagdo da execugéo orgamentaria e
financeira exigidos pela Lei Complementar n® 131/2009 Lei da Transparéncia;

Conferéncia dos saldos bancérios, conciliagdo bancérias e controle de contas contabeis;

Orientagao para classificagéo orgamentaria da receita e da despesa, em conformidade com a Lei Orgamentaria e
com as normas vigentes:

Supervisdo da escrituracao de todos os atos e fatos contabeis relativos ao Orgamento e as variagdes patrimoniais
do Gabinete do Prefeito, pelo método das partidas dobradas e em meio eletrénico;

Impressao de fichas de controle bancario, conciliagdes bancérias e de receita e despesa,

Elaboragéo dos balancetes desta Unidade Gestoras e demais Unidades vinculadas, de forma analitica e sintética;
Geragao das informagdes relativas & contabilidade (Orgamentaria, Financeira e Patrimonial) e consolidagao das
informacdes de licitagao, folha de pagamento e patriménio para geragéo do SIM — SISTEMA DE INFORMACOES
MUNICIPAIS, regulamentado pelo Tribunal de Contas do Estado — TCE; os aspectos atinentes a informagao de
Recursos Humanos, Licitagdes e Contratos, Patriménio e Aspectos Juridicos ndo s&o de responsabilidade dos
servigos contabeis elencados neste Termo de Referéncia;

Orientag&o para organizagao de documentos mensais de receita e despesa para remessa 4 Camara Municipal;
Elaboragao, impressao e encadernagdo do Livro Diario e Livro Razao;

Leonardo Mota, 2632, Dionisic Torres 60.170-041, Fortaleza/CE. = Fone/Fax (85) 3246-4566
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Elaboragdo dos Balangos anuais e Relatérios de Prestacdc de Contas de Gestdo da Gabinete Ue
Unidades Gestoras vinculadas;

Regularizagéo junto a Secretaria da Receita Federal do responsavel pelo Gabinete do Prefeito a cada mudanca de
responsavel,

Orientagdo no tocante ao fluxe do processo de despesas publica em obediéncia ao que rege a Lei Federal n®
4.320/64; Lei Complementar 101/2009 e as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico;
Orientago e Acompanhamento junto a Unidade Gestora na utilizagéo de fontes de recursos para o pagamento de
despesas;

Elaboragao de Mensagens e Projetos de Lei relativos a créditos adicionais;

Pesquisa da legislagao federal e estadual, de normas emanadas da Secretaria do Tesouro Nacional e orientagao
para sua aplicagao pelo Municipio;

Elaboragao de relatorios gerenciais para a tomada de decisdes conforme solicitado,

Elaboragdo de pareceres e demais atos em matéria orgamentéria e financeira;

Elaboragao de memorial exclusivamente sobre aspectos contabeis para subsidiar justificativas dos Gestores
junto ao Tribunal de Contas do Estado — TCE, no que se refere aos servigos tecnico-contabeis,
relacionados as Prestagdes de Contas Gestdo ou a eventuais provocagdes realizadas por esta Corte de
Contas ou guaisquer orgdos de Controle Externo, por um pericdo de até 5 (anos) anos apés o
encerramento da gestdo, os aspectos atinentes a informagédo de Recursos Humanos, Licitagdes e
Contratos, Patrimdnio, Convénios e Aspectos Juridicos nao sao de responsabilidade dos servigos
contabeis elencados neste Termo de Referéncia;

Assessoria @ Consultoria didria - in loco - com profissionais qualificados para acompanhamento dos procedimentos
contabeis;

DIVERSAS SECRETARIAS - PRESTAGAO DE CONTAS DE GESTAO: Elaboragdo, formatagdo e transmissdo de
Prestacdo de Contas de Gestdo a ser apresentada ao tribunal de contas do estado do Ceara (TCE-CE) conforme
documentos solicitados pelo Art, 6° da Instrugdo Normativa n° 03/2013, Integrardo os processos de Prestagao de Contas
de Gestdo, além de outros exigidos por lei, no que diz respeito aos ordenadores de despesas dos 6rgéos da administragao
direta do municipio e do Poder Legislativo, os seguintes documentos:

v
\
Vi

- oficio de encaminhamento, assinado pela autoridade competente, acompanhado da portaria de nomeagao e
exoneragao, caso esta Ultima tenha ocorrido;

- informagbes cadastrais dos ordenadores de despesas/gestores e contador ou empresa responsavel pela
elaboragao da Prestagdo de Contas;

- balangos orgamentario, financeiro e patrimonial, demonstragéo das variagdes patrimoniais, demonstragao dos
fluxos de caixa, demonstracao das mutagdes do patrimdnio liquido, todos com suas respectivas notas explicativas,
além dos Anexos |, II, VI, VI, VIII, IX, X, XI, XVI e XVII da Lei n® 4.320/64, de forma que as demonstragdes
contabeis devem conter a identificagio da entidade do setor publico, da autoridade responsavel e do contabilista;

- demonstrativo dos adiantamentos concedidos;

- demonstrativo das doagdes, subvengdes, auxilios e contribuigdes concedidos, pagos ou nao, quando for o caso;
- demonstrativo das responsabilidades n&o regularizadas, com a indicagdo das providéncias adotadas para sua
regularizagao;

VIl - quadro dos Restos a Pagar inscritos, discriminando os processados e ndo processados, identificando a

classificacao funcional- programética e, ainda, a relagéo dos restos a pagar pagos e os cancelados;

VIII - relatério do responsavel pelo setor contabil;

Leonardo Mota, 2632, Dionisio Torres, 60.170-041, Fortaleza/CE. — Fone/Fax (85) 3246-4566
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IX -termo de conferéncia de caixa e as conciliagdes bancérias relativas ao primeiro e ltimo dia de ges

X - copias dos extratos bancérios completos do primeiro e do Ultimo dia de gestdo dos responsaveis, relativos a
todas as contas correntes e de aplicagdes financeiras da unidade gestora;

Xl - atos de nomeagao dos componentes da Comissao de Licitagéo e do Pregoeiro e Equipe de Apoio;

XIl - relagdo das entidades beneficiadas por convénio, com a indicagdo dos valores empenhados e dos valores
pagos,

XIIl - demonstrativo dos subsidios dos vereadores, nos casos das contas de gestao de cémara municipal;

XIV - copia da lei que fixou os subsidios de prefeito, vice-prefeito e secretarios para o periode, assim como da lei que
fixou o dos vereadores, nos casos das contas de gestdo de cdmara municipal;

XV - quadro demonstrativo das receifas destnadas e despesas realizadas pelo Fundo de Manutengdo e
Desenvolvimento da Educagdo Bésica e de Valorizagdo dos Profissionais da Educagao — FUNDEB, nos casos de
contas de gestdo do orgédo ou fundo responsavel pela educagéo.

« Elaboragdo de memorial exclusivamente sobre aspectos contabeis para subsidiar justificativas do Gestor
junto ac Tribunal de Contas do Estado — TCE, no que se refere aos servigos técnico-contabeis,
relacionados as Prestacoes de Contas de Gestdo ou a eventuais provocagdes realizadas por esta Corte
de Contas ou quaisquer orgaos de Controle Externo, por um periodo de até S(anos) anos apoés o
encerramento do mandato/gestao, os aspectos atinentes a informagao de Recursos Humanos, Licitagbes
e Contratos, Patrimdnio, Convenios e Aspectos Juridicos ndo sdo de responsabilidade dos servigos
contabeis elencados neste Termo de Referéncia;
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